
เอกสารและบันทึกท่ีใช้ในการด าเนินการผลิต หมวดที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารอื่นๆ ที่จัดให้มีตามหลักเกณฑ ์
หมวดที่ 1  
1.ข้อมูลทั่วไป 
หมวดที่ 2 
1.บันทึก/หลักฐานการไดร้ับการฝกึอบรม/ศึกษาด้วยตนเอง 
หมวดที่ 3 
1.บันทึกการตรวจสอบสตัว์และแมลง 
หมวดที่ 5 
1.ใบรับรองแพทย์ 
2.มีวิธีการปฏิบัติงานและบันทึกการจัดการของเสียที่เกดิจากการผลติ 
3.มีวิธีการปฏิบัติงานและบันทึกการบ าบัดน้ าทิ้ง (น้ าทิ้ง (gray water) เป็นน้ าเสียประเภทหนึ่งที่เกิดขึ้นจากการใช้งานตามบ้านเรือน ส านักงาน 
และโรงงาน เช่น การล้างมือ การอาบน้ า การซักผ้า หรือการล้างภาชนะ อุปกรณ์) 
4.บันทึกการท าความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์การผลติ 

- ข้อก าหนดวัตถุดิบ(สารที่ใช้,วัสดบุรรจุ(บรรจุภณัฑ์)) 
- ผลการทดสอบ/วเิคราะห์วัตถุดบิ 
- บันทึกการตรวจสอบวตัถุดิบ  
- ติดป้ายบ่งช้ีวัตถุดิบ 

- บันทึกการรับ –จ่ายวัตถุดิบ  
- บันทึกตรวจสอบความถูกต้องของวัตถุดิบก่อนท่ีจะผลิต 
- บันทึกการตรวจสอบการป้องกันการปนเปื้อนที่อาจเกิดขึ้น
(กรณีมีการผลิตเครื่องส าอางหลายต ารับพร้อมกันในห้อง
เดียวกัน) 

รับวัตถุดิบ 

น าสารที่ใช้ วัสดุบรรจุ ฉลาก  
เพ่ือเข้าสู่กระบวนการผลิต 
 

การชั่ง ตวง วัด 
- สูตรแม่บท(สอดคล้องกับท่ีจดแจง้) 
- บันทึกการผลิต 

ผลิต (กวน ผสม บรรจุ ติดฉลาก) 

- บันทึกการผลิต 
- บันทึกการบรรจ ุ
- บันทึกการตรวจสอบความถูกต้องของป้ายชี้บ่งของวัสดุบรรจุ 
- บันทึกการตรวจสอบความถูกต้องของฉลาก 
- บันทึกการตรวจสอบความถูกต้องของปริมาณสุทธิ 
- บันทึกการตรวจสอบคุณภาพ หรือผลการทดสอบ/วิเคราะห์ระหวา่งกระบวนการผลิต 
และเครื่องส าอางส าเร็จรูป 
- บันทึกการเก็บตวัอยา่งเครื่องส าอางส าเร็จรูป(retain sample) 
 

หากมเีครื่องส าอางรอบรรจุ 
- ข้อก าหนดของเครื่องส าอางรอบรรจ ุ
- ติดป้ายบ่งช้ี 
- บันทึกการตรวจสอบเครื่องส าอางรอบรรจ ุ

หมวดที่ 10 
1.วิธีการจัดการข้อร้องเรียน บันทึก/แบบฟอร์มจดัการข้อร้องเรียน 
2.บันทึกรายงานอาการอันไม่พึงประสงค์จากการใช้เครื่องส าอาง (ถ้ามี) 
3.บันทึกการเรียกคืนเครื่องส าอาง 


