
แบบตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานพร้อมบันทึกข้อบกพร่องประกอบการ 

เปิดสิทธิ์ใช้งานระบบเครื่องส าอาง 

ขั้นตอนที่ 1 การยื่นค าขอ  ยื่นที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ สสจ.ระยอง  วันที่ ............................................................................ 

ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลเบื้องต้น  

ชื่อ-สกุลผู้ยืน่ค าขอ...........................................................................................................  เป็นเจ้าของ  เป็นผู้รับมอบอ านาจ 

ชื่อสถานที่.......................................................................................................  ส านักงาน  ผลิต  น าเข้า  สถานที่เก็บ 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ.......................................................................E-mail………………....................................................................... 

 ขั้นตอนที่ 3 วัตถุประสงค์การย่ืนค าขอ 

  ขอประทับตรารบัรองหนังสือมอบอ านาจและขอรหัสประจ าตัวผู้ประกอบการ         จ านวน.....................................ราย 

      ขั้นตอนที่ 4 ผู้ยื่นค าขอต้องจัดเรียงเอกสารแนบตามรายการดังต่อไปนี ้และตรวจสอบตนเอง 
โดยท าเครื่องหมาย   กรณีมี-ครบถ้วน  หรือเครื่องหมาย   กรณีไม่มี-ไม่ครบถ้วน หรือ เครื่องหมาย –- กรณีไม่จ าเปน็ต้องมี 

 
ล าดับ 

 
รายการ 

จ านวน 
(ฉบับ) 

ผปก.
ประเมิน
(มี/ไม่ม ี

จนท.
ประเมิน 
(มี/ไม่ม)ี 

 
หมายเหตุ 

กรณีผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา   
1 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและ

ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จดแจ้ง 
1   กรณีผู้ขออนุญาตเป็นคนต่างชาติต้องยื่นส าเนา

หนังสือเดินทาง 
2 ส าเนาทะเบียนบ้านของส านักงาน 

สถานท่ีผลติ/น าเข้า และสถานท่ีเก็บ
ผลิตภณัฑ์เครื่องส าอาง แล้วแต่กรณ ี

1    

3 หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี/ สัญญาเช่า
สถานท่ีผลติ/น าเข้าและสถานท่ีเกบ็
ผลิตภณัฑ์เครื่องส าอาง แล้วแต่กรณ ี
+ ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน 

1   หากเป็นสถานที่ของบุคคลอื่นที่มิใช่ผู้จดแจ้ง 
ต้องมีเอกสารการอนุญาตให้ใช้สถานท่ีดังกล่าว 

4 ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย ์
 

1   ต้องระบุ ช่ือผู้ ด า เนินกิจการ ขอบเขตการ
ประกอบกิจการ และเลขที่บ้าน ตรงกับใน
เอกสารค าขอ 

5 หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบตัร
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ 
(ใช้แบบฟอร์มตามที่แนบมาให้) 

1   ระบุข้อมูลในหนังสือมอบอ านาจให้ครบถ้วน 
พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
* รายใหม่ ถ่ายเอกสาร/สแกน หนังสือมอบ
อ านาจเพ่ืออัพโหลดในระบบด้วย * 

6 แบบค าขอก าหนดรหสัประจ าตัว
ผู้ประกอบการ 

1    

      

เคร่ืองส าอาง 



      
      

 
ล าดับ 

 
รายการ 

จ านวน 
(ฉบับ) 

ผปก.
ประเมิน
(มี/ไม่ม ี

จนท.
ประเมิน 
(มี/ไม่ม)ี 

 
หมายเหตุ 

กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล  
1 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและ

ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลง
นามผูกพันนิติบุคคล 

1 
 
 

  กรณีผู้ขออนุญาตเป็นคนต่างชาติต้องยื่นส าเนา
หนังสือเดินทาง 

2 ส าเนาทะเบียนบ้านของส านักงาน 
สถานท่ีผลติ/น าเข้า และสถานท่ีเก็บ
ผลิตภณัฑ์เครื่องส าอาง แล้วแต่กรณ ี

1 
 

   

3 หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี/ สัญญาเช่า
สถานท่ีผลติ/น าเข้าและสถานท่ีเกบ็
ผลิตภณัฑ์เครื่องส าอาง แล้วแต่กรณ ี
+ ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน 

1   หากเป็นสถานที่ของบุคคลอื่นที่มิใช่ผู้จดแจ้ง 
ต้องมีเอกสารการอนุญาตให้ใช้สถานท่ีดังกล่าว 

4 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน  
นิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

1   วัตถุประสงค์นิติบุคคล ระบุ ผลติ/น าเข้า
เครื่องส าอาง 

5 หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบตัร
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ 
(ใช้แบบฟอร์มตามที่แนบให้) 

1   ระบุข้อมูลในหนังสือมอบอ านาจให้ครบถ้วน 
พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
* รายใหม่ ถ่ายเอกสาร/สแกน หนังสือมอบ
อ านาจเพ่ืออัพโหลดในระบบด้วย * 

6 แบบค าขอก าหนดรหสัประจ าตัว
ผู้ประกอบการ 

1    

เอกสารสถานที ่

7 แผนที่ตั้งของส านักงานและสถานที่ผลิต/
น าเข้า และสถานท่ีเก็บผลิตภัณฑ์
เครื่องส าอาง รวมทั้งสิ่งปลูกสร้างที่อยู่
บริเวณใกล้เคียง 

1    

8 แผนที่แสดงการจัดแบ่งห้อง/การวาง
อุปกรณ์/อื่นๆภายในสถานท่ี 
(มาตราส่วน) 

1    

9 ภาพถ่ายของส านักงานและสถานที่ผลิต/
น าเข้า และสถานท่ีผลิตภณัฑ์
เครื่องส าอาง (รูปสี) 

1    

 
 
 
 



 
ขั้นตอนที ่5 ลงลายมือชื่อรับทราบผลการรับค าขอ  

ส าหรับผู้ประกอบการ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลทีส่่งมอบเป็นความจริงทุกประการ และยินดี
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่ทางส านักงานสาธารณสุขจังหวดั
ระยองก าหนด 

 

 

 

ลงช่ือ............................................................ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ   

(.......................................................................) 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

ผลการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

 ครบถ้วน รับค าขอและเอกสารหลักฐานประกอบท้ังหมดไว้
ด าเนินการต่อไป 

 ไม่ครบถ้วน จะต้องส่งมอบเอกสารเพิม่เตมิ คือ 

............................................................................................................

............................................................................................................ 

ลงช่ือ........................................................เจ้าหน้าที่ผูร้ับเอกสาร 

วันท่ี......................................................... 

ผลการพิจารณาค าขอและการด าเนินการ                                                                                                               ส าหรับเจ้าหน้าที ่
 อนุมัติค าขอและด าเนินการแล้วเสร็จ ................................................................................................................................................................ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................................................................................................................. 
 

ลงช่ือ....................................................................ผู้ด าเนินการ 

วันท่ี......................................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Checklist :    C01 
Version 13/03/2020 



หนังสือมอบอ านาจ 
 
 

           เขียนที…่……………………..…..……………………. 

                                                                                          วันที…่....เดือน…….……….พ.ศ……................ 
 

โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า(ชื่อและประเภทนิติบุคคล)……………………………………….……………………………….. 
ต้ังอยู่เลขท่ี…..……………………………………ตรอก/ซอย….………………………………..………ถนน……………………………….……...…. 
หมู่ที.่……..ต าบล/แขวง…………………………..…อ าเภอ/เขต………………………..…………………จังหวัด……………..….…………...…. 
โดยม…ี……………………………………………………………………………………………………………………………….………………..……...…… 
เป็นผู้มีอ านาจแทนในนามของบุคคล หรือจัดการแทนนิติบุคคล  ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติพาณิชย์
และหรือทะเบียนการค้า หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์ เลขที่…...…………..……………… 
ลงวันที่…………………………………………ขอมอบอ านาจให้……………………………………………………….…………………………………. 
เป็นผู้ด าเนินกิจการและขอมอบให้............................................................................................... ......................................... 
เป็นผู้มาด าเนินการยื่นขอ ผลิต/น าเข้า เกี่ยวกับเครื่องส าอาง ตลอดจนด าเนินการแก้ไข ตัดทอนเอกสาร รับทราบค าสั่ง 
ของทางราชการ และการกระท าอ่ืนใดที่เก่ียวข้องจนเสร็จการ 
 

การใดท่ีผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปภายใต้ขอบเขตแห่งการมอบอ านาจนี้   ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผล
ผูกพันข้าพเจ้าทุกประการ  หนังสือมอบอ านาจฉบับนี้เป็นการมอบอ านาจให้ด าเนินการใดตามที่ระบุไว้ข้างต้น ทั้งนี้ ตั้งแต่
วันที่……………………………………………………..ถึงวันที่....................................................………………………………….. 
 
                                                                      ลงชื่อ……………………..………………ผู้มอบอ านาจ 
                                                                                   (………………………….…………) 
                                                                                ลงชื่อ…………………………….……ผู้มอบอ านาจ 
                                                                                   (…….…………………....….….....) 
                                                                                ลงชื่อ………………...………...….....ผู้รับมอบอ านาจ 
                                                                                   (……….………………….………...) 
                                                                                ลงชื่อ…………………….…………....พยาน 
                                                                            (..…………………………………...) 
                                                                        ลงชื่อ………………………..…………...พยาน 
                                                                            (…………………………….….…...) 
 
 
 
หมายเหตุ โปรดแนบหลักฐาน ดังนี้ 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านสถานที่เก่ียวข้อง (ส านักงาน, สถานที่ผลิต, สถานที่น าเข้า) 
3. ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์และหรือทะเบียนการค้า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 
๔. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ฉบับล่าสุด (กรณีเป็นิติบุคคล) 

หนังสือมอบอ านาจมีระยะเวลาการใช้ปี 1 ปี นับแต่วันที่ได้รับมอบอ านาจ 

ติดอากร 

แสตมป ์

30 บาท 



แบบค าขอก าหนดรหัสประจ าตัวผู้ประกอบการ 
 

 

รหัสประจ าตัวผู้ประกอบการ :   [   ]  ( ส าหรับเจ้าหนา้ที่กรอก ) 

ชื่อผู้ประกอบการ  ( ไทย ) :           

   ( อังกฤษ ) :          

ชื่อสถานที ่ ( ไทย ) :          

( อังกฤษ ) :          

 

รายการเอกสารแนบท้ายแบบค าขอ 

 

  เอกสารทั่วไป 

    ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       แบบค าขอก าหนดที่ตั้ง 

   ส าเนาทะเบียนบ้านตามแบบค าขอก าหนดที่ตั้ง    หนังสือมอบอ านาจครบทุกหน้า(เจ้าหน้าท่ีลงรับแล้ว) 

 

  กรณีเป็นนิติบุคคล 

  หนังสือจดทะเบียนนติิบุคคล  (บริษัทมหาชนจ ากัด)       หนังสือจดทะเบียนนติิบุคคล (บริษัทจ ากัด)  

  หนังสือจดทะเบียนนติิบุคคล  (ห้างหุ้นส่วนจ ากัด)     หนังสือจดทะเบียนสหกรณ ์

 หนังสือจดทะเบยีนนิติบุคคล  ( ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคล ) 

 

  กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว 

 ส าเนาหนังสือเดินทาง 

 

  กรณีเป็นบุคคลธรรมดาหรือกลุ่มบุคคล 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                หนังสือจดทะเบียนพาณิชย ์

    

  แผนที่ตั้งสถานประกอบการและสถานที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

ลงช่ือ                  

(    ) 

            ลงวันท่ี      
 

 



รหัสประจ าตัวผู้ประกอบการ  :  [……………………………………]  (ส าหรับเจ้าหนา้ที่กรอก) 

 

ที่ต้ัง : 
 
รหัสประจ าบา้น : …………………………………………………………………………………………………..                                                                                                                                                                                                

เลขท่ี   …………………………………………………………………………………………………………………. 

หมู่     .............................................     ซอย  ..................................................................... 

ถนน   ................................................................................................................................... 

แขวง/ต าบล   ........................................................................................................................ 

เขต/อ าเภอ   ......................................................................................................................... 

จังหวัด  ...............................................................  รหัสไปรษณีย์ ........................................ 

โทรศัพท์  .............................................................................................................................. 

โทรสาร   ............................................................................................................................... 

สาขา      ............................................................................................................................... 

 
ประเภทที่ต้ัง 

  ส านักงาน 

  ผลิต/น าเข้า/ขาย   

  ที่เก็บ 
 

ที่ต้ัง : รหัสประจ าบา้น : …………………………………………………………………………………………………..                                                                                                                                                                                                

เลขท่ี   …………………………………………………………………………………………………………………. 

หมู่     .............................................     ซอย  ..................................................................... 

ถนน   ................................................................................................................................... 

แขวง/ต าบล   ........................................................................................................................ 

เขต/อ าเภอ   ......................................................................................................................... 

จังหวัด  ...............................................................  รหัสไปรษณีย์ ........................................ 

โทรศัพท์  .............................................................................................................................. 

โทรสาร   ............................................................................................................................... 

สาขา      ............................................................................................................................... 

 
ประเภทที่ต้ัง 

  ส านักงาน 

  ผลิต/น าเข้า/ขาย   

  ที่เก็บ 
 

ที่ต้ัง : รหัสประจ าบา้น : …………………………………………………………………………………………………..                                                                                                                                                                                                

เลขท่ี   …………………………………………………………………………………………………………………. 

หมู่     .............................................     ซอย  ..................................................................... 

ถนน   ................................................................................................................................... 

แขวง/ต าบล   ........................................................................................................................ 

เขต/อ าเภอ   ......................................................................................................................... 

จังหวัด  ...............................................................  รหัสไปรษณีย์ ........................................ 

โทรศัพท์  .............................................................................................................................. 

โทรสาร   ............................................................................................................................... 

สาขา      ............................................................................................................................... 

 
ประเภทที่ต้ัง 

  ส านักงาน 

  ผลิต/น าเขา้/ขาย   

  ที่เก็บ 
 

 



 

หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
 

เขียนที่……………………………………………... 
วันที่……..…เดือน………………พ.ศ………….. 

 

 

ข้าพเจ้า (เจ้าของอาคาร) ……………………........................................................................ อายุ …….....… ป ี 
อยู่บ้านเลขท่ี…………….ซอย …………………. ถนน ……………………….. หมู่ที่ ………ต าบล …………………… อ าเภอ …………….… 
จงัหวัด …………..……เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ในบ้านเลขที่ ……..……..ซอย ……………….… ถนน ……………........ หมู่ที ่……….…….. 
ต าบล …………………… อ าเภอ..………………… จังหวัด ……….…….……..  

ขอท าหนังสือฉบับนี้ขึ้นเพ่ือแสดงว่าข้าพเจ้ายินยอมให้(ผู้ขอประกอบการ)……………………………………………...…….. 
อายุ ….……ปี อยู่บ้านเลขท่ี …………… ซอย…….………………ถนน ……………...……..……….. หมู่ที่.………..…ต าบล ………….……
อ าเภอ …………….……… จังหวัด …………….…….ใช้สถานที่ตามสถานที่ดังกล่าวข้างต้น ในการประกอบกิจการ
................................................................................................ ................................................................ .............................. 
............................................................................................................................. .................................................................  
ได้ตั้งแต่วันที่………เดือน………………พ.ศ…………เป็นต้นไป จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ  

ขอรับรองว่าหนังสือฉบับนี้ได้ท าขึ้นโดยถูกต้องตามความเป็นจริง ทุกประการ 

 

                                                                                                (ลงชื่อ) …………………….….………… ผู้ให้ค ายินยอม 
                                                                           ( …………………..……………. ) ตัวบรรจง 

 
(ลงชื่อ) …………………..……………… ผู้ขอประกอบการ  

                                                                             ( ………………….……………. ) ตัวบรรจง  
 

                                                                 (ลงชื่อ) …………………..……………… พยาน 

                                                                    ( ……………..…..……………. ) ตัวบรรจง 
 

 หมายเหตุ ให้แนบเอกสารดังนี้ประกอบด้วย พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง  
1. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ค ายินยอม / เจ้าของบ้าน  
2. ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้ให้ค ายินยอม / เจ้าของบ้าน  

หากมีสัญญาเช่าร้าน ให้ถ่ายส าเนาสัญญาเช่าพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องแทนหนังสือนี้ 


